
 
 
 
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ О ПРАВИЛАХ И ОСНОВАНИЯХ ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ И 

ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» 
 
 

1.Общие положения  

1.1. Настоящее Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся в МОАУ «Гимназия № 1» (в дальнейшем МОАУ 

«ГИМНАЗИЯ № 1») разработано с целью соблюдения законодательства Российской 

Федерации в области образования в части перевода, отчисления, восстановления 

обучающихся в МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» и обеспечения их права на получение общего 

образования. 

 1.2. Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся разработано на основании: 

 Федерального закона Российской Федерации «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.12г. № 273-ФЗ,  

 Приказа Министерства просвещения РФ от 28 августа 2020 г. № 442 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным общеобразовательным программам - образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования», 

 приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 06.04.2023 г. № 240 

« Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из 

одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам      соответствующих уровня и 

направленности»,  

 приказа  Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.03.13г. № 

185 «Об утверждении порядка применения к обучающимся и  снятия с 

обучающихся  мер дисциплинарного взыскания»,  

 Устава МОАУ «Гимназия № 1». 

2. Перевод обучающегося в другой класс одной параллели 

2.1. Перевод в другой класс производится в целях создания наилучших условий обучения 

и развития учащихся, повышения эффективности образовательного процесса в гимназии, 

в том числе для обеспечения равномерности комплектование классов, оптимизации 

психологического климата в гимназии. 

2.2.  При переводе в другой класс согласия обучающиеся его родителей (законных 

представителей) не требуется, поскольку перевод не затрагивает прав обучающегося на 

образование (вид, уровень, направленность   образовательной программы, форму 

обучения, срок освоения образовательной программы) 



2.3. Перевод обучающегося в другой класс одной параллели в связи с расформированием 

(закрытием) класса 

2.4.1 В случае расформирования (закрытия) класса осуществляется перевод обучающихся 

в параллельный класс без заявления родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося.  

2.4.2. В случае наличия нескольких параллельных классов перевод обучающихся 

осуществляется с учетом мнения совершеннолетних обучающихся и родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся, при этом распределение 

обучающихся по параллельным классам, осуществляется равномерно численности 

обучающихся в классах. В случае невозможности распределения обучающихся по 

параллельным классам равномерно, администрация школы имеет право перевести 

обучающихся в параллельные классы по своему собственному усмотрению без учета 

мнения совершеннолетних обучающихся и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся.  

2.4.3 В случае расформирования (закрытия) класса и несогласия родителей (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося либо несогласия совершеннолетнего 

обучающегося на перевод в параллельный класс, в интересах обучающегося перевод 

осуществляется администрацией школы по своему усмотрению. 

 

2.5. Приказ директора МОАУ «Гимназия № 1» о переводе обучающегося в другой класс 

одной параллели должен содержать основание для перевода обучающегося. Приказ 

директора о переводе обучающегося в другой класс доводится до родителей (законных 

представителей) в 3-дневный срок с даты его издания в одной из наиболее удобных форм: 

в письменном форме почтовым уведомлением, в форме личного ознакомления родителей 

с приказом в МОАУ «Гимназия № 1», по электронной почте. 

 

3. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, а также из одного 

общеобразовательного учреждения в другое 

 

3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме общеобразовательную программу 

учебного года, переводятся в      следующий класс. 

 3.2. Обучающиеся на ступени начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному 

или нескольким предметам, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся 

обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение      первой четверти 

следующего учебного года, МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» обязано создать условия 

обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за 

своевременностью ее ликвидации. Ответственность за ликвидацию учащимися 

академической задолженности возлагается на их   родителей (законныхпредставителей).  

3.3. Решение о переводе в следующий класс учащихся I - IV, V-VIII, X классов 

принимается педагогическим советом МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» и утверждается 

приказом директора. 

 3.4. Обучающиеся на уровнях начального общего и основного общего образования, не 

освоившие программу учебного года, имеющие академическую задолженность, условно 

переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности в 

установленный     срок,     по     усмотрению их родителей     (законных     

представителей)оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по 

адаптированным общеобразовательным программам в соответствии с рекомендациями 

психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному 

учебному плану. 

3.5. Обучающиеся, не освоившие курс обучения в 1 классе, направляются на 

территориальную психолого-медико-педагогическую       комиссию для определения 

дальнейшего образовательного маршрута.  

3.6. Обучающиеся имеют право на перевод в параллельный класс и другое 



общеобразовательное     учреждение, реализующее общеобразовательную     программу 

соответствующего уровня. 

Перевод обучающегося в параллельный класс производится по обоснованному 

письменному заявлению их родителей (законных представителей) и оформляется 

приказом  директора.  

3.7. Перевод обучающегося из организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, в которой он обучается, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности, осуществляется в следующих случаях: 

  по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

   в случае прекращения деятельности школы, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, лишения ее государственной 

аккредитации по соответствующей       образовательной программе 

или прекращения действия государственной аккредитации; 

   в случае приостановления действия лицензии. 

3.7.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего     обучающегося по инициативе     его родителей (законных 

представителей)       совершеннолетний       обучающийся или       родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

 осуществляют выбор принимающей организации; 

 обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии 

свободных мест, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет); 

 при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации 

обращаются в управление образования муниципального образования город 

Новотрорицк для определения принимающей организации из числа 

муниципальных образовательных организаций; 

 обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в 

связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть 

направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

3.7.2. Перевод не зависит от периода (времени) учебного года. 

3.7.3. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) 

обучающегося;   дата рождения; 

 класс и профиль обучения (при наличии); 

 наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

3.7.4. На основании заявления в трехдневный срок в МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» издается 

приказ об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей 

организации. 

3.7.5. При отчислении в порядке перевода совершеннолетнему обучающемуся или 

родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося выдаются 

следующие  документы: 

 личное дело, 

 справка об успеваемости в текущем учебном году (выписка из классного журнала 

с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенная 

печатью МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» и подписью директора. 

3.8. При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, осуществляется по заявлениям 

родителей (законных представителей) обучающихся. Зачисление обучающегося в 
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принимающую организацию в порядке перевода оформляется приказом директора 

принимающей организации (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней с 

даты приема заявления и документов с указанием даты зачисления и класса. 

3.9. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о 

номере и дате приказа о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

3.  Перевод обучающегося из одной группы в другую группу внутри класса  

3.1. Перевод обучающегося из одной группы в другую группу внутри класса (при 

изучении предметов, предполагающих деление на подгруппы) осуществляется на 

основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося с обоснованием причин перевода при наличии условий для успешного 

освоения программы. 

 3.2.Директор МОАУ «Гимназия № 1» принимает решение о переводе обучающегося из 
одной группы в другую в форме резолюции на личном заявлении о переводе, либо 
отказывает в ней по своему усмотрению, исходя из целесообразности перевода для общих 

 

4. Порядок и основания отчисления обучающихся 

4.1. Обучающиеся могут быть отчислены из учреждения по следующим основаниям: 

 в связи с завершением основного общего и среднего общего образования с выдачей 

документа государственного образца о соответствующем уровне образования;  

 в связи с переводом в другое общеобразовательное учреждение, реализующее 

общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей 

(законных представителей) по их письменному заявлению. Принимающая 

организация при зачислении обучающегося, отчисленного МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 

1», в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о 

зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет МОАУ 

«ГИМНАЗИЯ № 1» о номере и дате распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в принимающую организацию; 

 в связи со сменой формы получения образования (семейное образование, 

самообразование); 

 в связи с переходом в образовательное учреждение НПО и СПО с согласия 

родителей (законных представителей) при наличии справки-подтверждения с 

нового места учебы; - в связи с переменой места жительства по письменному 

заявлению родителей (законных представителей); 

 в связи с решением об оставлении обучающимся, достигшим возраста пятнадцати 

лет, учреждения по согласию родителей (законных представителей), комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав и при согласовании с отделом 

образования до получения им общего образования. 

4.2. В случае оставления МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» обучающимся, достигшим возраста 

пятнадцати лет до получения им общего образования, администрация МОАУ 

«ГИМНАЗИЯ № 1» представляет в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их 

прав следующие документы: 

 заявление родителей; 

 ходатайство   МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» об отчислении обучающегося;  

 психолого-педагогическую характеристику обучающегося; 

 документ, подтверждающий занятость обучающегося после оставления МОАУ 

«ГИМНАЗИЯ № 1». 

  4.3. По решению органа управления МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» за совершенные 

неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается 

исключение из МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати  лет. Исключение обучающегося из МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» применяется, 

если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание 

обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, 

нарушает их права и права работников учреждения, а также нормальное 

функционирование  учреждения.  



4.4. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, 

принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия



комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

4.5. МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» незамедлительно информирует об исключении 

обучающегося его родителей (законных представителей) и отдел образования.  

4.6. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с отделом 

образования и     родителями (законными     представителями)     несовершеннолетнего, 

исключенного из     МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1», в     месячный     срок     принимает меры, 

обеспечивающие трудстройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его 

обучения в другом образовательном учреждении. 

5.Восстановление обучающихся 

5.1. Восстановление обучающегося в МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1», если он досрочно 

прекратил образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе 

родителей (законных представителей), проводится в соответствии с Правилами приема 

обучающихся в МОАУ «Гимназия № 1». 

5.2. Лица, отчисленные ранее из школы, не завершившие образование по основной 

образовательной программе, имеют право на восстановление в число обучающихся 

МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» независимо от продолжительности перерыва в учебе, причины 

отчисления. 

5.3. Право на восстановление в МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1» имеют лица, не достигшие 

возраста восемнадцати лет. 

4.4. Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося на имя 

директора МОАУ «ГИМНАЗИЯ № 1». 

5.6. Решение о восстановлении обучающегося принимает директор гимназии, что 

оформляется соответствующим приказом. 

6. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, 

отчислении   

6.1. В случае разногласий при переводе, отчислении, восстановлении обучающихся 

родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в 

упрвление образования администрации муниципального образования город Новотроицк   

либо обжаловать решение в суде. 


